Martha Alicia Pedez Meléndez

< Fc I

Desarroflo Laboral Secretaria Ejs

rcutiva

Funciones: Apoyar en la Direccion General de Of

flamadas, mantener actualizado el archivo de Co
reuniones necesarias,

Secretaria de Economia
Direccion General de Recursos Humanos 1984
Direccion General de Asuntos Fronterizos 19
Direccion General de Servicios al Comercio E.
Unidad de Prédcticas Comerciales 1992- 1993
Direccién de Promocion Externa 1993 — 1999

cuze: I

rta Exportable a la organizacion directa
de /la documentacion de recepcion y salida, asi| como al control de los volantes de la
SPYME que requieren respuesta, para asi dar cumplimiento con lo solicitado, atencién de

- 1990
erior 1990-1992

Direccidn General de Oferta Exportable 2000 alla fecha

Escolaridad:

Comercio: Secretaria Ejecutiva
Escuela Comercial Remington
1985-1987

Cursos:

CURSO: Excelencia Secretarial

LUGAR: Servicios de Capacitacion, Asegoria y
Productividad, S.C.

PERIODO: del 15 al 19 de febrero de 1993 (20 h)

CURSO: Word for Windows 6.0 intermedio

LUGAR: ExecuTrain

PERICDO: 15 y 16 de noviembre de 1995

CURSO: Power Point 4.0 Basico

LUGAR: ExecuTrain

PERIODO: 23 y 24 de noviembre de 1995

CURSO: Cornercio Exterior

LUGAR: Capacitacién Secofi

PERIODO 25 de julio 1996 (20 horas)

CURSO: Motivacion hacia la Calidad

LUGAR: Capacitacién Secofi

PERIODO: 26 marzo 1997 (20 horas)

trol de Gestion, asi como apoyar en las

Eliminado: RFC, CURP, domicilio,
edad, correo, sueldos, teléfono,
firmas, rubricas, nacionalidad,
fotografia, estado civil, lugar y
fecha de nacimiento.

Fundamentacion: Articulos 116,
parrafo primero de la LGTAIP; 113,
fraccion |, de la LFTAIP, ¥y
Trigésimo Octavo, fraccién |, de
los Lineamientos Generales para
la Clasificacion y Desclasificacion
de Informacion, asi como para la
elaboracion de versiones publicas.
Criterios de Interpretacion del
INAI 03/09 y 05/09.

Motivacién: La informacion
corresponde a datos de personas
fisicas y su difusién podria en
riesgo su integridad.
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CURSO:
LUGAR:

PERIODO:

CURSQO:
LUGAR:

PERIODO:

CURSO
LUGAR:

PERIODO:

CURSO:
LUGAR:
PERIODO

CURSO:
LUGAR:
PERIODO

CURSO:
LUGAR:
PERIODO

CURSO:
LUGAR:
PERIODO

Objetivos: Es tener mejor desenvolvimiento y crecimie
de Economia, logrando otro nivel més alto

NOTA: Constancia de todos los cursos.

Secretarias de Mandos Medio3
Capacitacion Secoff
100 horas (23 noviembre 1998

Asistente Ejecutiva
Psicologia UNAM
27 de abril 1999 (100 horas)

Taller de Administracidn Publica

UNAM
2y 3 de septiembre 2004

Lectura Rapida
UNAM
13 y 14 de septiembre 2006

Gestion por resultados e indicgdores para el control de gestion

UNAM

16, 17 18 y 19 de noviembre dg 2010

Asertividad
UNAM

5,7, 12, 14, 19 de septiembre ¥011

El Rol de la Asistente Ejecutiva
UNAM
26,28 y 30 de septiembre 2011,

ito como trabajador dentro de fa Secretaria

Eliminado: RFC, CURP, domicilio,
edad, correo, sueldos, teléfono,
firmas, rubricas, nacionalidad,
fotografia, estado civil, lugar y
fecha de nacimiento.

Fundamentacién: Articulos 116,
péarrafo primero de la LGTAIP; 113,
fraccion I, de la LFTAIP, vy
Trigésimo Octavo, fraccion |, de
los Lineamientos Generales para
la Clasificacion y Desclasificacion
de Informacion, asi como para la
elaboracion de versiones publicas.
Criterios de Interpretacion del
INAI 03/09 y 05/09.

Motivacion: La informacion
corresponde a datos de personas
fisicas y su difusién podria en
riesgo su integridad.
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EXPERIENCIA

DEPENDENCIA

DIRECCION GENERAL:

PUESTO:
PERIODO:

DIRECCION GENERAL:

PUESTO:
PERIODO:

DIRECCION GENERAL:

PUESTO:
PERIODO:
UNIDAD:

PUESTO:
PERIODO:

DIRECCION GENERAL:

PUESTO.

PERIODO:

DIRECCION GENERAL:

PUESTO:

PERIODO

DIRECCION GENERAL:

PUESTO:
PERIODO:

DIRECCION GENERAL:

PUESTO:
PERIODO:

Secretaria dd Economia

de Recursos Humarps Personal

Secretaria dglJefe de Departamento

Marzo de 1947 a Agosto de 1987
“Servicio Sodal”

de Asuntos Fronteridos

Secretaria ddyJefe de Departamento
1987 a Enero de 1990

Septiembre

de Servicios al Comgrcio Exterior

Capturista ded Permisos de Importacion

y Exportacior

Febrero de 1990 a Octubre de 1992

de Practicas L omerciales

Secretaria del Subdireccicn de Sistemnas
Noviembre dg 1992 a Enero de 1993

de Promocion Exter
{ahora Promgcion “D”)

ABORAL

Secretaria delSubdireccion de Promocion

Externa en Sgrvicios Turisticos

Sociales (ahdra Foros Empresariales)

Febrero de 1993 a 1999

de Oferta Exportabl
Secretaria delSubdireccion
de Competitikdad
Enero de 2000 a Enero 2003

a Septiembre 2005

de Oferta Exportablel
Control de Gdstion
Octubre 2005 a la fecha

Eliminado: RFC, CURP, domicilio,
edad, correo, sueldos, teléfono,
firmas, rubricas, nacionalidad,
fotografia, estado civil, lugar y
fecha de nacimiento.

Fundamentacion: Articulos 116,
parrafo primero de la LGTAIP; 113,
fraccion |, de la LFTAIP, y
Trigésimo Octavo, fraccion |, de
los Lineamientos Generales para
la Clasificacion y Desclasificacion
de Informacion, asi como para la
elaboracion de versiones publicas.
Criterios de Interpretacion del
INAI 03/09 y 05/09.

Motivacién: La informacion
corresponde a datos de personas
fisicas y su difusidn podria en
riesgo su integridad.
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